Załącznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Starostwie Powiatowym w Żninie, 
których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro.

Żnin, dnia 20 sierpnia 2014r.
OR.042.1.15.2014
                                                                                                         
                                                                                                             Wg rozdzielnika

ZAPYTANIE  OFERTOWE                                                


1. Zgodnie z regulaminem udzielania zamówień na dostawy/usługi/roboty budowlane zapraszamy do złożenia oferty cenowej na wykonanie przedmiotu zamówienia.
 
2. Przedmiotem zamówienia jest:
Usługa edukacyjna polegająca na przeprowadzeniu zajęć grupowych z doradztwa zawodowego (część 1 zamówienia) oraz konsultacji indywidualnych z doradztwa edukacyjno – zawodowego (część 2 zamówienia) dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych Powiatu Żnińskiego w ramach projektu „Zawodowy start w przyszłość” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach działania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

Krótki opis projektu: 
Projekt ma na celu poprawę jakości, efektywności i atrakcyjności kształcenia zawodowego w szkołach Powiatu Żnińskiego i obejmie wsparciem łącznie 170 uczniów.
W ramach projektu zrealizowanych zostanie 5 zadań merytorycznych:
1. Dostosowanie oferty kształcenia do potrzeb regionalnego rynku pracy poprzez konsultację bądź modyfikację 6 programów nauczania.
2. Współpraca z pracodawcami i wyposażenie pracowni nauki zawodu/warsztatów/sal przedmiotów zawodowych. W ramach tego zadania:
· skonsultowanych zostanie 5 programów praktyk i 1 program zajęć praktycznych;
· wyposażonych zostanie 5 pracowni nauki zawodu, tj. pracownia budowlana, pracownia dokumentacji technicznej, pracownia lokalnych sieci komputerowych w ZSP w Żninie oraz pracownia spedycji i pracownia sprzedaży usług reklamowych i tworzenia kampanii reklamowej w ZSEH w Żninie;
· 40 uczniów odbędzie staże zawodowe w branżach: budowlanej, informatycznej, gastronomicznej, mechanicznej, rolniczej oraz transportowo – spedycyjnej.
3. Zajęcia przygotowujące do wejścia na rynek pracy, tj. przedsiębiorczość, doradztwo edukacyjno – zawodowe oraz zajęcia z umiejętności interpersonalnych dla 40 uczniów.
4. Organizacja zajęć dodatkowych z przedmiotów egzaminacyjnych/maturalnych ukierunkowanych na rozwój kompetencji kluczowych dla 130 uczniów.
5. Opieka pedagogiczno – psychologiczna skierowana do 40 uczniów.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie wg określonego wymiaru godzin

 (
Biuro projektu: 
Starostwo Powiatowe w Żninie
ul. Potockiego 1,  88-400 Żnin
tel. 52 303 11 00 w. 21,  fax 52 303 13 02  
www.start.znin.pl
)





Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
	Część zamówienia
	Rodzaj usługi
	Liczba godz. w 2014r.*
	Liczba godz. w 2015r.*
	Razem liczba godz.*
	Przydział godzin w poszczególnych szkołach/miejsce prowadzenia zajęć
	Kwalifikacje
	Główny zakres obowiązków

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Zajęcia grupowe prowadzone przez doradcę zawodowego 
(4 grupy x 2h x 2 spotkania) 
	16
	 
	16
	· 1 grupa 5 uczniów - ZSP Gąsawa (4h)
· 1 grupa 5  uczniów – ZSP Łabiszyn (4h)
· 1 grupa 10  uczniów – ZSEH Żnin (4h)
· 1 grupa 20  uczniów - ZSP Żnin (4h)
	Wymagania kwalifikacyjne – 
1. ukończone studia wyższe z zakresu poradnictwa zawodowego i co najmniej 12-miesięczny staż pracy w publicznych służbach zatrudnienia na stanowiskach, o których mowa w art. 91 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2013, poz. 674 z późn. zm.), przygotowanie pedagogiczne
lub
2. ukończone studia magisterskie na dowolnym kierunku i studia podyplomowe z zakresu poradnictwa zawodowego i co najmniej 12-miesięczny staż pracy w publicznych służbach zatrudnienia na stanowiskach, o których mowa w art. 91 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2013, poz. 674 z późn. zm.), przygotowanie pedagogiczne
	1. Przeprowadzenie zajęć grupowych dotyczących zakładania i prowadzenia własnej działalności gospodarczej. 
2. Zwrócenie uwagi na łamanie stereotypów zawodowych oraz społecznych (dotyczących płci na rynku pracy).
3. Prowadzenie dokumentacji projektowej z zakresu zajęć m.in. listy obecności, dziennik zajęć, program zajęć, ankieta samooceny .











	2.
	Indywidualne konsultacje z doradcą edukacyjno-zawodowym
(40 uczniów x 2h)
	40
	40
	80
	· 5  uczniów  - ZSP Gąsawa (10h)
· 5  uczniów  – ZSP Łabiszyn (10h)
· 10  uczniów  – ZSEH Żnin (20h)
· 20  uczniów  - ZSP Żnin (40h)
	Wymagania kwalifikacyjne –
1. ukończone studia magisterskie z zakresu poradnictwa zawodowego, przygotowanie pedagogiczne
lub
2. ukończone studia magisterskie na dowolnym kierunku i studia podyplomowe z zakresu poradnictwa zawodowego, przygotowanie pedagogiczne

	1. Przeprowadzenie doradztwa edukacyjno-zawodowego w formie indywidualnych konsultacji dla uczniów - 2 h zegarowe/ucznia w ramach których nastąpi:
· przeprowadzenie testów kompetencyjnych, badanie i weryfikacja predyspozycji zawodowych uczniów,
· doradztwo ze szczególnym uwzględnieniem nauk technicznych i ścisłych.
· opracowanie w formie pisemnej indywidualnego planu/scenariusza edukacyjno-zawodowego, w którym wytyczone zostaną „ścieżki” podnoszenia przez ucznia kwalifikacji, poszukiwania zatrudnienia i rozwoju zawodowego (dla każdego ucznia uczestniczącego w konsultacji).
· zwrócenie uwagi na łamanie stereotypów zawodowych oraz społecznych (dotyczących płci na rynku pracy).
2. Prowadzenie dokumentacji projektowej z zakresu wsparcia, m.in. indywidualne scenariusze edukacyjno-zawodowe, karty doradztwa.


*Godzina zegarowa (60 minut)
Uwaga! Liczba uczniów w grupach może nieznacznie ulec zmianie, lecz liczba grup i godzin pozostanie niezmienna.
Objaśnienie skrótów :
ZSP Żnin – Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Żninie, ul. Browarowa 14
ZSEH Żnin – Zespół Szkół Ekonomiczno-Handlowych w Żninie, ul. Śniadeckich 18
ZSP Gąsawa – Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Gąsawie, ul. Żnińska 6
ZSP Łabiszyn – Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Łabiszynie, ul. Poznańska 10

3. Sposób przygotowania i miejsce złożenia oferty:
a) Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym.
b) Cena winna uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w przedmiocie zamówienia.
c) Ofertę należy złożyć do dnia 29 sierpnia 2014r.  w siedzibie Zamawiającego osobiście lub za pośrednictwem poczty, faxem na nr (52) 30 31 302 lub mailem na adres edu@znin.pl z dopiskiem przedmiot zamówienia  OFERTA NA DORADZTWO ZAWODOWE W PROJEKCIE „ZAWODOWY START W PRZYSZŁOŚĆ”
4. Kryteria oceny ofert:
    cena – 100 %
5. Termin realizacji zamówienia: 
- dla I części zamówienia: X-XII 2014r.; 
- dla II części zamówienia X 2014r.-VI 2015r.
6. Warunki płatności: 
a) Cena wskazana w ofercie wyczerpuje wszystkie zobowiązania zamawiającego wobec wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia. 
b) Zamawiający nie refunduje kosztów dojazdu.
c) Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie po przedstawieniu przez Wykonawcę karty czasu pracy i rachunku do umowy zlecenia. 
d) Wynagrodzenie płatne będzie w terminach uzależnionych od harmonogramu płatności                    i przekazywanych przez Instytucję Pośredniczącą transz dofinansowania. W przypadku braku dostępności środków, Zmawiający wypłaci Wykonawcy zaległe wynagrodzenie w terminie 7 dni roboczych licząc od dnia otrzymania na rachunek bankowy Zamawiającego środków przeznaczonych na dofinansowanie realizacji projektu.
7. Inne istotne wymagania zamawiającego : 
a) Zapytanie kierowane jest do potencjalnych Wykonawców, którzy posiadają uprawnienia i kwalifikacje, umożliwiające im wykonanie w/w zamówienia oraz dysponują potencjałem, odpowiednim do wykonania tego Zamówienia.
b) Łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszy Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów nie może przekraczać 240 godzin miesięcznie.
8. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami:
W razie wątpliwości lub zapytań w sprawie przedmiotu zamówienia proszę o kontakt z Panią Agnieszką Wodyńską, tel. 52 3031100 wew. 56 lub na adres mailowy edu@znin.pl   
Sporządził: AW,        20.08.2014
Sprawdził: MKP,       20.08.2014
............................................................................................ 
(podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej)

W załączeniu:
1. formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie 1 części zamówienia -
zajęcia grupowe z doradztwa zawodowego
na potrzeby projektu „Zawodowy start w przyszłość” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach działania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Imię i nazwisko .................................................................................................................. 
Adres  ................................................................................................................................ 
Tel./fax/e-mail ……………………………………………………………………..…………………………………………
	1. Dyplom ukończenia studiów wyższych o kierunku …………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………..…… 
2. Przygotowanie pedagogiczne (wpisać TAK/NIE) ……………………………………………………………..…………………………………
3. Wykształcenie uzupełniające (studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne)  …………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4. Staż pracy w publicznych służbach zatrudnienia: ……………………..….. lat na stanowisku: …………………..………………… 
(dotyczy stanowisk, o których mowa w art. 91 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2013, poz. 674 z późn. zm.).



Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną kwotę ……………..….. zł brutto, słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
wg kalkulacji:               16 godzin x ………….. zł/h brutto = ……………………………….. zł brutto
W cenie uwzględniono wszystkie koszty wykonania zamówienia.

1. Oświadczam, że zapoznałem/łam się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń.
2. Oświadczam, że złożona przeze mnie oferta spełnia wszystkie wymogi zawarte w opisie przedmiotu zamówienia.
3. Oświadczam, że uzyskałem/łam wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.
4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia jest wynagrodzeniem ryczałtowym i nie ulegnie zmianie.
5. Oświadczam, iż znane mi są zasady zatrudniania personelu projektu wynikające z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania poddając się w dniu podpisania umowy weryfikacji spełnienia tych warunków.
Data i podpis ………………………………
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie 2 części zamówienia -
konsultacje indywidualne z doradztwa edukacyjno – zawodowego 
na potrzeby projektu „Zawodowy start w przyszłość” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach działania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Imię i nazwisko .................................................................................................................. 
Adres  ................................................................................................................................ 
Tel./fax/e-mail ……………………………………………………………………..…………………………………………
	1. Dyplom ukończenia studiów magisterskich o kierunku …………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………….. 
2. Kwalifikacje pedagogiczne ……………………………………………………………..………………………………………………..………………….
3. Wykształcenie uzupełniające (studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne)  …………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za łączną kwotę ……………..….. zł brutto, słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
wg kalkulacji:               80 godzin x ………….. zł/h brutto = ……………………………….. zł brutto
W cenie uwzględniono wszystkie koszty wykonania zamówienia.
1. Oświadczam, że zapoznałem/łam się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń.
2. Oświadczam, że złożona przeze mnie oferta spełnia wszystkie wymogi zawarte w opisie przedmiotu zamówienia.
3. Oświadczam, że uzyskałem/łam wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.
4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia jest wynagrodzeniem ryczałtowym i nie ulegnie zmianie.
5. Oświadczam, iż znane mi są zasady zatrudniania personelu projektu wynikające z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz zobowiązuje się do ich przestrzegania poddając się w dniu podpisania umowy weryfikacji spełnienia tych warunków.

Data i podpis ………………………………
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